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ИНСТРУКЦИЯ
по охране труда для библиотекаря  

ИОТ59-20

1. Общие требования охраны труда

1.1. К работе допускаются лица, достигшие 18-летнего возраста, имеющие соответствую
щее образование, прошедшие медицинский осмотр и инструктажи по охране труда 
(вводный, первичный на рабочем месте), пожарной безопасности и электробезопасно
сти, умеющие оказать первую доврачебную помощь.

1.2. Библиотекарь должен:
• знать свои должностные обязанности;
® руководствоваться в своей работе правилами внутреннего распорядка и Положени

ем о библиотеке;
• соблюдать режим труда и отдыха;
• уметь оказывать первую доврачебную помощь.

1.3. На библиотекаря могут действовать опасные и вредные факторы:
• пожароопасность;
в электроопасность (при пользовании теле-, видеоаппаратурой, осветительными 

лампами, техническими средствами обучения);
» недостаточная освещенность;
» повышенная запыленность, которая может привести к аллергическим 

заболеваниям.
1.4. В библиотеке должны быть установлены лампы закрытого типа.
1.5. Не допускается нахождение обучающихся и посторонних лиц в книгохранилище.
1.6. Не заниматься ремонтом электроприборов. Ремонт должен делать специалист.
1.7. Не передвигать книжные стеллажи. Стеллажи должны быть прочно закреплены.
1.8. В случае травмирования сообщить администрации.
1.9. Невыполнение настоящей инструкции является нарушением производственной 

дисциплины. Виновные несут ответственность в установленном порядке.

2. Требования охраны труда перед началом работы

2.1. Перед началом работы необходимо проверить:



• исправность рабочих мест в читальном зале;
• устойчивость стеллажей в книгохранилище;
• исправность электроосвещения, санитарно-гигиеническое состояние помещения;
• проветрить помещение;
• протереть влажной тканью книги, стеллажи, столы.

3. Требования охраны труда во время работы

3.1. Библиотекарь во время работы должен:
• следить за соблюдением порядка и дисциплины в библиотеке;
• соблюдать правила охраны труда при включении видео-, телеаппаратуры и ТСО. не 

допускать обучающихся к их включению в электросеть и к их переноске;
• не привлекать обучающихся к самостоятельному поиску литературы;
• не оставлять помещение библиотеки и книгохранилище без присмотра;
• не допускать загромождения проходов между стеллажами;
• следить за соблюдением санитарно-гигиенических требований.

4. Требования охраны труда в аварийных ситуациях

4.1. 11ри любых признаках аварийных ситуаций (запах жженой изоляции, дым, запах газа, крики 
др.) библиотекарь должен:
• оцени ть возникшую обстановку;
• поставить в известность администрацию;
• обеспечить безопасность обучающихся, оказать необходимую помощь;
• правильным поведением исключить возникновение паники;
• при необходимости эвакуировать обучающихся;
• принять меры к спасению имущества и оборудования.

4.2. В случае возникновения пожара:
• позвонить по телефону 01. 101 (по сотовому) сообщить свою фамилию, адрес объекта:
® все действия направить на спасение жизни и здоровья обучающихся;
• тутпитт, пламя углекислотным огнетушителем.

4.3. В случае травматизма или внезапном заболевании:
• сообщить администрации,
• обратиться в медицинское учреждение.

4.4. При появлении необычного запаха, вызывающего головокружение, головную боль, 
гошноту и другие болезненные ощущения:

• немедленно сообщить администрации;
• эвакуировать обучающихся, самому покинуть помещение и обратиться в 

медпункт.
4.5. Если человек попал под напряжение:

® освободить пострадавшего от действия электрического тока, используя сухую 
ткань, диэлектрические средства: резиновые коврики, перчатки:

• оказать доврачебную помощь (искусственное дыхание, закрытый массаж сердца);
• вызвать «скорую помощь» по т. 103;
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• реанимационные действия проводить до прихода врача.

5. Требования охраны груда по окончании работы

1. По окончании работы следует:
• убрать сданные обучающимися книги на стеллажи.
• проверить состояние рабочих мест.
• отключить от сети видео - и телеаппаратуру.
• проветрить помещение.
• произвести влажную уборку,
• проверить батареи и трубы.
• закрыть форточки.
• выключить электроосвещение,
• закрыть библиотеку на замок,
• обо всех недостатках, обнаруженных во время работы, сообщить администрации.
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